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1. Actividades Académicas de Formacién

NOMBRE: GIL HERNAN DORADO ZUNIGA No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD 4775288 ANO: 2021 MES  NOVIEMBRE 01 AL 15 X 16 AL 30 X
No. de Ambiente Codigo Resultados de Actividad Fecha Horario Dias Total
. L ctivida — —
Ficha Programa Aprendizaje Inicio Terminacién Desde Hasta L M M 1 v S D_| Horas OBSERVACIONES
Trabajo en casa IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL | Identificar los procedimientos administrativos.
2421749 | Col. San Pedro 134101 |SENAY EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL | y tipos de cientes de las mipymes mediante el | 1 /0y 9/11/2021 G R % g
Claver INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE uso de herramientas ofimticas y analisis de
Grado10 VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. i 6 Noviembre 2y 9
Trabajo en casa IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL | Identificar los procedimientos administrativos. ¥
2421750 | Col. San Pedro 134101 |SENAY EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL | y tipos de clientes de las mipymes mediante el | 11 /0 9/11/2021 T a0 % g
Claver INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE uso de herramientas ofimaticas y analisis de
Grado11 VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. i 6
T) CONSERVAR Y PRESERVAR LOS DOCUMENTOS
(SOPORTE FISICO O DIGITAL) PARA EL SUMINISTRO
DE INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS | Disefiar un plan de apoyo para las actividades
Trabajo en casa - TECNICAS, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, LA ytareas de las areas funcionales de la
2070436 LE. Boyaca 134101 |NORMATIVA Y POLITICAS INSTITUCIONALES. asi como en sus imi 8:00 12:00 X 16
Grado 11 2) COMPROBAR EL INGRESO Y DESPACHO DE LOS administrativos como soporte a las
DOCUMENTOS FiSICOS Y/O ELECTRONICOS Y QUE microempresas y pymes i
CUMPLAN CON LA NORMATIVA, Y POLITICAS 3/11/2001 | 24/11/2021 Noviembre 3-10-17-24
OBcANIZACIONAI ES
T) SELECCIONAR HERRAMIENTAS DE TECNOLOGIAS
Trabajo en casa - DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC), DE | Identificar los procedimientos administrativos
271376 LE Bovac 134101 |ACUERDO CON LAS NECESIDADES IDENTIFICADAS | y tipos de clientes de las mipymes mediante el 1400 1800 X 16
Crada 10 2) USAR HERRAMIENTAS TIC, DE ACUERDO CON uso de herramientas ofimaticas y analisis de
rado LOS REQUERIMIENTOS, MANUALES DE informacién.
ELINCIONAMIENTO _PROCEDIMIENTOS Y.
o APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DEMOSTRAR EN LA VIDA LABORAL LAS
Trabajo en casa - REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
VIVAS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS HABILIDADES ¥ DESTREZAS EN LAS
2071998 ; 133100 g FUNCIONES RELACIONADAS CON EL 8:00 12:00 X 16
BALCAZAR PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL 5
by r PROGRAMA DE FORMACION Y
Grado 11 PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO POLITICAS INSTITUCIONALES
ESTRATEGIAS Y METODOI OGIAS DE AUTOGESTION 4/11/2021 25/11/2021 Noviembre 4-11-18-25
APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS
Trabaio en casa - DEMOSTRAR EN LA VIDA LABORAL LAS
j REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
LE. VIVAS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS HABILIDADES ¥ DESTREZAS EN LAS
2072004 133100 y FUNCIONES RELACIONADAS CON EL 14:00 18:00 X 16
BALCAZAR PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMAGION Y
Grado 11 PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO POLITICAS INSTITUCIONALES
ESTRATEGIAS Y METODOI OGIAS DF AUTOGESTION
o APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DEMOSTRAR EN LA VIDA LABORAL LAS
Trabajo en casa - REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
VIVAS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS HABILIDADES ¥ DESTREZAS EN LAS
2071973 ; 133100 g FUNCIONES RELACIONADAS CON EL 8:00 12:00 X 16
BALCAZAR PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL 5
by r PROGRAMA DE FORMACION Y
Grado 11 PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO POLITICAS INSTITUCIONALES
ESTRATEGIAS Y METODOL OGIAS DE AUTOGESTION 5/11/2021 26/11/2021 Noviembre 5-12-19-26
APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS
DEMOSTRAR EN LA VIDA LABORAL LAS
Trabajo en casa - REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS HABILIDADES Y DESTREZAS EN LAS
LE. VIVAS
2071978 133100 | CONOCIMIENTOS, HABILIDADES ¥ DESTREZAS FUNCIONES RELACIONADAS CON EL 14:00 18:00 X 16
BALCAZAR PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL
; PROGRAMA DE FORMACION Y
Grado 11 PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO POLITICAS INSTITUCIONALES
ESTRATEGIAS Y METODOI OGIAS DF AUTOGESTION
- APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DEMOSTRAR EN LA VIDA LABORAL LAS
Trabajo en casa - REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
LE. VIVAS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS HABILIDADES ¥ DESTREZAS EN LAS
2071993 Y 133100 g FUNCIONES RELACIONADAS CON EL 8:00 12:00 X 8
BALCAZAR PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL
Grado 11 PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO PROGRAMA DE FORMACION Y
rado 8/11/2021 | 22/11/2021 i %
ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION POLITICAS INSTITUCIONALES /11/ /11/ Noviembre 8-22
Trabajo en casa IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL | Identificar los procedimientos administrativos
2421752 | Col San Pedro 134101 |SENAY EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL | y tipos de clientes de las mipymes mediante el 1400 18:00 % 8
Claver INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE uso de herramientas ofimaticas y analisis de
Grado10 VIDA Y EL DESARROLLO PROFESIONAL. i
Trabajo en casa ) Disefiar un plan de apoyo para las actividades
Col. Sun Pedro Reconocer la organizacion, tipos de clientes, productos y ytareas de las areas funcionales de la
2202767 o 134101 |servicios que ofrece, teniendo en cuenta su objeto social y 6n, asi como en sus imi 8:00 12:00 X 4
o ‘;‘ei . normatividad legal vigente. administrativos como soporte a las
rado
- — 29/11/2021 29/11/2021 “Noviembre 29
Trabajo en casa Disenar un plan de apoyo para las actividades
Col. Sun Pedro Reconocer la organizacion, tipos de clientes, productos y ytareas de las areas funcionales de la
2202774 Clav 134101 |servicios que ofrece, teniendo en cuenta su objeto social y 6n, asi como en sus irmi 14:00 18:00 X 4
Claver normatividad legal vigente. administrativos como soporte a las
Grado 11
v ovmes
“Trabajo en casa - T. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, IDENTIFICAR EL PROCESO DE
LE. Vivas NORMATIVA LABORAL, COMERCIAL, CONTABLE ESTRUCTURAGION DE LA EMPRESA
2270848 ! 133100 [FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE ACUERDO CON EL i 8:00 12:00 X 8
Balcazar 5 DIDACTICA, DE ACUERDO CON
Grado 10 T1PO DE ORGANIZACION. “ NORMATIVA Y EL ENTORNO
2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION 16/11/2021 | 30/11/2021 Noviembre 16 y 30
) 1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, 3
Trabajo en casa - IDENTIFICAR EL PROCESO DE
LE. Vivas NORMATIVA LABORAL, COMERCIAL, CONTABLE ESTRUCTURAGION DE LA EMPRESA
2270849 ! 133100 [FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE ACUERDO CON EL i 14:00 18:00 X 8
Balcazar 5 DIDACTICA, DE ACUERDO CON
Srado 10 T1PO DE ORGANIZACION. . NORMATIVA Y EL ENTORNO
Grado 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION
“Trabajo en casa - 1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, IDENTIFICAR EL PROCESO DE
LE. Vivas NORMATIVA LABORAL, COMERCIAL, CONTABLE ESTRUCTURAGION DE LA EMPRESA
2270850 ! 133100 [FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE ACUERDO CON EL i 8:00 12:00 X 4
Balcazar 5 DIDACTICA, DE ACUERDO CON
“rado 10 TIPO DE ORGANIZACION. i NORMATIVA Y EL ENTORNO
Grado 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION 2/11/2021 | 23/11/2021 “Noviembre 23
“Trabajo en casa - 1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, IDENTIFICAR EL PROCESO DE
LE. Vivas NORMATIVA LABORAL, COMERCIAL, CONTABLE ESTRUCTURAGION DE LA EMPRESA
2270851 h 133100 [FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE ACUERDO CON EL A 14:00 18:00 X 4
Balcazar 5 DIDACTICA, DE ACUERDO CON
“rado 10 TIPO DE ORGANIZACION. i NORMATIVA Y EL ENTORNO
Grado 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION
AL HORAS ACADEMICAS 160
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS 0
TOTAL HORAS LABORADAS 160




